
 
 
Mẫu số 03. Biên bản xác minh tại cơ sở sản xuất 

 
ĐOÀN CÔNG TÁC XÁC 

MINH THEO QUYẾT ĐỊNH 
SỐ ……………. 

_____________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

__________________________________ 

 
BIÊN BẢN XÁC MINH 

 
 Thực hiện Quyết định số ... ngày ... tháng ... năm ... của (1) về việc thành lập 
Đoàn công tác xác minh xuất xứ hàng hóa tại cơ sở sản xuất; 
 Hôm nay, vào hồi .......h ....ngày ....tháng......năm......tại ....(2), Đoàn công tác 
xác minh gồm: 
 + Ông/Bà .........................., <chức vụ>, Trưởng đoàn; 
 + Ông/Bà .........................., <chức vụ>, Thành viên;  
 + Ông/Bà .........................., <chức vụ>, Thành viên; 
 đã tiến hành xác minh cơ sở sản xuất của ....(3)  

Địa chỉ:................................................................................................................... 
 Điện thoại: ………......…...................... Email: ..................................................... 
 Người đại diện theo pháp luật: …………….......................................................... 
 Lý do xác minh tại cơ sở sản xuất của ....(3) để xác minh hàng hóa ....(4) có 
chứng từ chứng nhận xuất xứ ưu đãi/không ưu đãi xuất khẩu sang .............(5) đạt tiêu 
chí xuất xứ theo quy định. 
  

I. Nhận định sơ bộ của Đoàn công tác: 
+ Cơ sở sản xuất không tồn tại:  
+ Cơ sở sản xuất đóng cửa, 
 đã liên lạc với thương nhân nhưng không được:  
+ Cơ sở sản xuất đang hoạt động, 
 nhưng thương nhân từ chối tiếp Đoàn công tác:  
+ Cơ sở sản xuất đang hoạt động, 
 đã tiến hành kiểm tra cơ sở sản xuất của thương nhân:  
+    Tình trạng khác (nếu có): …………………..  
Đại diện của ....(3) tiếp Đoàn: ………………….;Chức vụ: ………………….… 
II. Nội dung xác minh cụ thể như sau: 

 Đoàn công tác đã yêu cầu thương nhân cung cấp thông tin về cơ cấu vốn sở hữu 
của thương nhân; hồ sơ, chứng từ về máy móc, thiết bị, lao động: 
 
1. Hồ sơ thương nhân: 
 1.1. Giấy phép thành lập/Giấy chứng nhận đầu tư số:………......................... 
ngày cấp .......................................... 
 1.2. Vốn Điều lệ: ................................................................................................... 
 1.3. Loại hình doanh nghiệp: ................................................................................ 
 Chủ sở hữu: .......................................................................................................... 
(Đề nghị cung cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, giấy phép sản xuất, giấy 
chứng nhận đầu tư liên quan) 
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2. Lao động của Công ty:  
 Số lao động hiện tại (trong hồ sơ nhân sự): ................, trong đó: 
 - Số lao động ký Hợp đồng dài hạn (từ 1 năm trở lên): …………... .người 
 - Số lao động thời vụ đang làm việc tại công ty: ………………….. .người 
 - Số lao động hiện có tại thời điểm kiểm tra: ……………………… người 
 
3. Năng lực nhà xưởng, thiết bị:  
 Tổng số máy móc, thiết bị: ................... chiếc. Cụ thể: 

- Máy 1: ……………………………………………………………………… 
- Máy 2: ……………………………………………………………………… 
- Máy móc khác: …………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 

 Trong đó: + Thuê/mua trong nước: ……………………………………….... 
   + Nhập khẩu: …………………………………………….............. 
 
4. Tình hình nhà xưởng: 
 - Số nhà xưởng: …………….. Tổng diện tích: ................. m2 
 - Kho nguyên liệu: ………….. Tổng diện tích: ................. m2 
 - Trụ sở/cơ sở sản xuất do thương nhân  sở hữu   đi thuê  
 - Thương nhân bắt đầu xây dựng trụ sở/cơ sở sản xuất khi nào ……………….. 
 
5. Năng lực sản xuất: 
 - Thương nhân bắt đầu sản xuất từ khi nào: ……………………………..…….. 
 - Năng lực sản xuất/năng suất tính theo …………...…………………………… 
 ……………………………………………………………………………….. 
 ……………………………………………………………………………….. 
 - Thương nhân làm việc ………… ca/ngày, mỗi ca ……. tiếng 
(Đề nghị cung cấp thông tin về nhật ký sản xuất; hợp đồng thuê xưởng sản xuất, dây 
chuyền sản xuất hoặc kho, bãi; danh sách chi tiết các loại máy móc, thiết bị, dụng cụ 
làm việc và bản sao có đóng dấu sao y bản chính hóa đơn nhập khẩu và chứng từ 
nhập khẩu máy móc, thiết bị liên quan) 
 
6. Nguyên liệu, phụ kiện, linh kiện dùng để sản xuất sản phẩm: 

- Loại nguyên liệu (mô tả, mã HS): …………………………………………… 
- Hình thức mua, bán:        nhập khẩu   mua trong nước  
- Người cung cấp (Tên, địa chỉ): ……………………………………………….. 
- Xuất xứ của nguyen liệu theo quy tắc xuất xứ ưu đãi/không ưu đãi:  
    có xuất xứ   không có xuất xứ  

(Đề nghị cung cấp danh sách nhà cung cấp nguyên liệu/hàng hóa trong nước, hóa đơn 
giá trị gia tăng, hóa đơn thương mại, chứng từ nhập khẩu, vận tải đơn, bản khai báo 
xuất xứ của nhà sản xuất, nhà cung cấp nguyên liệu trong nước, chứng từ chứng nhận 
xuất xứ hàng hóa liên quan) 
 
7. Thị trường tiêu thụ sản phẩm: 
 - Tiêu thụ nội địa: ……………………………………………………………… 
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 - Xuất khẩu: ……………………………………………………………………. 
 - Thời điểm xuất khẩu lô sản phẩm đầu tiên: …………………………………. 
(Đề nghị cung cấp danh sách đối tác thương mại theo thị trường nội địa/thị trường 
xuất khẩu, kim ngạch xuất khẩu hàng hóa có sử dụng chứng từ chứng nhận xuất xứ 
hàng hóa theo thị trường) 
 

III. Kiến nghị của thương nhân: 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
  
 Đoàn công tác đã kết thúc xác minh tại cơ sở sản xuất của thương nhân vào hồi 
..........h..... ngày.....tháng .....năm.....   
 
 Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bản gồm .... tờ; có nội dung và giá trị như 
nhau. Đoàn công tác giữ 01 bản, ....(3) giữ 01 bản./. 
 
 

Người đại diện  
theo pháp luật của thương nhân  

thuộc diện xác minh 
 
 
 
 
 

 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

      Trưởng đoàn 
 
 
 
 
 
   
 
 

    (Ký và ghi rõ họ tên) 
 

 
Chữ ký của các thành viên trong Đoàn công tác xác minh: 
         (Ký và ghi rõ họ tên) 
 
 
Ghi chú: 
(1) Tên cơ quan ban hành quyết định thành lập đoàn công tác xác minh xuất xứ hàng hóa tại cơ 
sở sản xuất. 
(2) Địa điểm nơi lập Biên bản xác minh. 
(3) Tên đầy đủ của thương nhân thuộc diện xác minh. 
(4) Mô tả hàng hóa và mã HS-6 số của hàng hóa thuộc diện xác minh. 
(5) Thị trường xuất khẩu hàng hóa đã được cấp C/O hoặc đã phát hành chứng từ tự chứng nhận 
xuất xứ hàng hóa. 
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